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QUY CHE
LAM VIEC CUA PHPCP THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN SONG DA 25

Piéu 1. Pham vi ap dung:

Quy ché lam viéc cia PHPCP thuong nién nim 2017 Coéng ty cb phin Song Pa 25
duoc 4p dung cho tit ca cac C dong, dai dién theo uy quyén cia cd dong, thanh vién
HDQT, thanh vién BKS va khach moi (néu c¢6) de PHPCD thuong nién nam 2017.

Diéu 2. Thanh phin tham duw PHDCP:
- C6 dong, dai dién theo uy quyén cua cd dong;
- Chu tich HDQT va thanh vién HPQT;
- Trudng ban va thanh vién Ban kiém soat;
- Khéch moi (néu cb).
Piéu 3. Quyén han va nhiém vu ciia Poan chi tich PH

Chu toa Paishoi gém 03 nguoi: Cha tich HPQT, TV HPQT (mét trong cac TVHDQT)
hodc Truéng ban kiém soat, Tong giam doc
Quyén han va nhiém vu:

- Thong qua Quy ché lam viéc va chuong trinh Pai hoi;

- Diéu khién cac hoat dong cua Dai hdi theo chuong trinh Pai hdi da thong qua mdt cach
hop ly, cé trat tu;

- Huéng dan cic dai biéu thao luén theo chuong trinh, ndi dung Dai hoi;

- Tra 10i cac y kién ctia c6 dong;

- Hudng dan cb dong bidu quyét;

- Céc quyén khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ ctia Cong ty.
Piéu 4. Ban thu ky Pai hoi

* Thu ky do Chii toa Dai hji cir
- S6 lugng 1 dén 2 ngudi.
* Nhiém vu cua Thu ky:

- Ghi bién ban Dai hoi;

- Du thao Nghi quyét Pai hoi;

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta cb dong;

- Céc nhiém vu khac do Chu toa phén cong.
Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢d déng du hop PHPCP (Hoic dai dién theo uy quyén
ciia C dong)

- Phat biéu trong Pai hoi;

- Thuyec hién quyén biéu quyét cic vin d& HPQT trinh PHPCD;

- Chép hanh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi va su diéu khién ctua Chu toa.




Diéu 6. Quy trinh phat biéu y kién trong Pai hoi:

Cb dong dang ky phat biéu qua Ban thu ky hodc gio phiéu biéu quyét xin phat biéu y
kién va chi duoc phat bidu khi Chii toa gi¢i thiéu. Noi dung phat biéu cin ngin gon, c6 trong
tAm trong cc van dé thudc thim quyén thong qua ciia Pai hoi, tranh trung lap.

Piéu 7. Ban kiém phiéu, quyén va nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do DPHPCD biéu quyét thong qua s6 luong va nhén su theo dé nghi cia
Chu toa:

- S6 lugng Ban kiém phiéu: 03 dén 05 nguoi gdm 01 trudng ban va cac thanh vién;

- Ban kiém phiéu lam viéc doc 1ap va chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cta két qua kiém
phiéu;

- Nhiém vu cta Ban kiém phiéu: Huéng dén cb dong biéu quyét, thu phiéu biéu quyét clia
Co dong, kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu;

- Béo cao két qua kiém phiéu véi Dai hoi.

Diéu 8. Cach thirc biéu quyét:

- €6 dong (Hodc dai dién theo uy quyén cua cb dong) duge Ban td chire phat phiéu biéu
quyét. S phiéu biéu quyét cia timg cd dong twong tng véi s6 c¢b phan s¢ hiru va ¢ phan
duoc uy quyén;

- Noi dung cac vin d& biéu quyét da in sin trong phiéu va c6 3 phuong an biéu quyét
(Pong y, khong khoéng dong ¥, khong c6 y kién) cho mdi vén dé. Cd dong quyét dinh
phuong an biéu quyét nao ciia van dé nao thi danh ddu X vao phwong an biéu quyét cia vin
dé do; '

- Phiéu biéu quyét phai dugc cd dong ky tén va ghi 13 ho tén;

- Phiéu biéu quyét hop 1¢: La phiéu biéu quyét do Ban t chirc Pai hoi phat ra c6 dong dau
Cong ty, phiéu c6 ddnh ddu X vao mdt trong ba phuong 4n biéu quyét cta tit ca cac van dé
can thong qua va cé chir ky cia ¢ dong (Hodc dai dién theo uy quyén cua ¢d dong).

- Quy ché cua BH, Ban kiém phiéu, Ban tham tra tu cach c6 dong biéu quyét bang hinh
thtrc gio phiéu biéu quyét.

Di¢u 9. Hiéu lye thi hanh:

Quy ché nay gdm 9 Diéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi PHPCPD biéu quyét thong

qua./.
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